
 بسمه تعالي

 ضزح وظایف تنظیمي منطي بخص 

 1393بز اساس بخطنامه ها و دستورالعمل های موجود تا پایان ضهزیور 
 (هذاسن پضضىی)هسئَل ثخص هذیشیت اعلاػبت سلاهت وست دستَس ٍ ثشًبهِ وبس اص  .1

 اًجبم اهَس اداسی ٍ دفتشی هشثَط ثِ پزیشش ، ثستشی ٍ تشخیع ثیوبساى .2

 ٍی سٍی توبهی اٍساق پشًٍذُثیوبس ثش (دهَگشافیىی)ثجت ٍ دسج وبهل ٍ دلیك اعلاػبت َّیتی  .3

 ییذ ثیوِ ثیوبساى تَسظ ًبظشیي ثیوِأتّوبٌّگی ثشای  .4

 تىویل ٍ اضبفِ ًوَدى سٍصاًِ ولیِ فشم ّب ٍ اٍساق هَسد ًیبص پشًٍذُ ثیوبس دس عَل هذت ثستشی .5

ًَاس ّبی سسیذُ اص ٍاحذّبی آصهبیطگبُ ، سادیَلَطی ، سًََگشافی،  وٌتشل سٍصاًِ پشًٍذُ ثیوبس ٍ الػبق ثشي .6

 پبتَلَطی ٍ اػضام ثِ پشًٍذُ ثیوبس دس عَل صهبى ثستشیللت، 

 ثِ سٍص سسبًی تبثلَ اػلاًبت ثخص .7

 HISدس  ضبهل ٍیضیت پضضه ٍ هطبٍسُپشًٍذُ ثیوبساى ثجت ٍ ٍسٍد اعلاػبت  .8

 دسهَاسد اًتمبل ثِ سبیش ثخص ّب ثخصاًجبم اهَس هذاسن پضضىی پشًٍذُ ثیوبساى  .9

 اعلاع سسبًی دسثبسُ ٍضؼیت فؼبلیت تخت ّب دس ثخص .10

 تىویل فشهْبی آهبسی اسسبلی اص ٍاحذ هذاسن پضضىی ثِ ثخص .11

فبلذ ولیطِ ّبی سادیَلَطی آى ثِ ّوشاُ تحَیل ٍ  تَسظ پضضىبى هؼبلجفشم خلاغِ پشًٍذُ  تىویل پیگیشی ثشای .12

 ثِ ثیوبس دس صهبى تشخیعهطىل 

اهَس داسٍخبًِ، اهَس هشتت ًوَدى اٍساق پشًٍذُ ، ضبهل پشًٍذُ ثیوبس اهَس تشخیع پیگیشی ٍ آهبدُ ًوَدى  .13

 تشخیعثِ ٍاحذ  پشًٍذُ ّبٍ تحَیل دلیك ، وبهل ٍ سٍصاًِ  ثجت دس دفتش تشخیعپبساولیٌیه، 

 وٌتشل ثشگِ خشٍج ثیوبساى دس هَلغ تشخیع .14

س اص ٍسٍد ثِ ثخص پزیشش دس ّوگبم تشخیع ٍ هوَْس ًوَدى آى ح ثِ ضشح ریل اسصیبثی ووّی ٍ ویفی پشًٍذُ .15

 :ثب هْش خَد

 اسصیبثی اص ًظش ٍجَد اٍساق اغلی ٍ هخػَظ دس پشًٍذُ  -

 اسصیبثی اص ًظش ثجت اعلاػبت هشثَط ثِ هٌطی ثخص -

 وٌتشل ػٌبغش اعلاػبتی اٍساق پشًٍذُ اصًظش تىویل ثَدى -

عجك فشم استبًذاسد آهبس سٍصاًِ ثخص دس اثتذای ضیفت غجح ّش سٍص تْیِ ٍ تٌظین ٍ اسائِ آهبس سٍصاًِ ثیوبساى  .16

 ثؼٌَاى اٍلیي الذام ضیفت ٍ اسائِ فشم هزوَس ثِ وبسضٌبس آهبس ثیوبسستبى

 ٍ اسائِ آى ثِ ٍاحذّبی ریشثظ....( ضبهل آهبس ًظبم تحَل سلاهت، آهبس تغزیِ ٍ )آهبس سٍصاًِ ثیوبساى سبیش تْیِ  .17

 صی ضغلیضشوت دس دٍسُ ّبی ثبصآهَ .18

 آهَصش اغَل ٍ فٌَى هشثَط ثِ هٌطی ثخص ثِ داًطجَیبى هذاسن پضضىی یب فٌبٍسی اعلاػبت سلاهت .19

 ٍ اغغلاحبت پضضىی( ثجض دسهبى داسٍیی)آضٌبیی ولی ثب ثیوبسیْب  .20

 (هذاسن پضضىی)اًجبم سبیش اهَس هحَلِ اص عشف هسئَل ثخص هذیشیت اعلاػبت سلاهت  .21
  



 بسمه تعالي

  کارضناس پذیزشضزح وظایف تنظیمي 

 1393بز اساس بخطنامه ها و دستورالعمل های موجود تا پایان ضهزیور 
 (هذاسن پضضىی)هسئَل ثخص هذیشیت اعلاػبت سلاهت وست دستَس ٍ ثشًبهِ وبس اص  .1

 پزیشش جلَگیشی اص اتلاف ٍلت هشاجؼیيثشًبهِ سیضی ثشای سػبیت ضَاثظ تىشین اسثبة سجَع ٍ  .2

 ثشسسی هذاسن ثیوبساى دس صهبى پزیشش  .3

 (ثستشی ، سشپبیی ، اٍسطاًس ٍ تحت ًظش)پزیشش ثیوبساى  .4

 لَاًیي هبلی ٍ ثیوِ ای اثلاغی اص عشف وبدس هذیشیتی ثیوبسستبىسػبیت  .5

 تطىیل پشًٍذُ ثِ ّوشاُ ثجت دلیك آدسس ٍ هطخػبت ثیوبس اص سٍی هذاسن هؼتجش عجك همشسات .6

 ثشحست ًبم ٍ ًبم خبًَادگی ثیوبساى ثِ هٌظَس ضٌبسبیی آًْب ثػَست الىتشًٍیىی تٌظین وبست اًذوس الفجبیی .7

 ثجت هطخػبت ثیوبساى دس دفتش پزیشش  ٌّگبم پزیشش  .8

 ثجت هطخػبت َّیتی ٍ آدسس آٍسًذُ یب ّوشاُ ثیوبس .9

 ثجت هطخػبت ٍ سوت اػضام وٌٌذُ ثیوبس .10

 عجك لَاًیي ٍ همشسات( TL  ٍTAHٍ سضبیتٌبهِ )اخز سضبیت ًبهِ ّبی لاصم دس پطت ثشي پزیشش  .11

 ثجت اعلاػبت ثیوبس ٍ ضوبسُ دّی پشًٍذُ اص عشیك وبهپیَتش ٍ ثجت اعلاػبت دس وبهپیَتش  .12

  اعلاع سسبًی ثِ ایطبى جْت فشام ًوَدى هذاسن لاصم ثشای ثستشی دس ثیوبسستبىًَثت دّی ثیوبساى ٍ  .13

 ل ثخص ثشای پزیشش ثیوبساسسبل پشًٍذُ ثیوبس ثِ ثخص پس اص اعویٌبى اص آهبدگی پشسي .14

 ایجبد استجبط هٌغمی ثب ثخص جْت هجبدلِ اعلاػبت ثیوبساى  .15

 اعلاع ثِ هسئَلیي ثیوبسستبى ٍ ًیشٍی اًتظبهی دس هَاسدی وِ عجك لبًَى هطخع ضذُ است .16

 اعلاػبت هشثَط ثِ هتَفیبى دس دفتش هشثَعِ ثجت گَاّی فَت ثیوبساى ٍ  غذٍس .17

 هشثَط ثِ اًتمبل ثیوبساى اص یه ثخص ثِ ثخص دیگشایی ًشم افضاسی ضوبسُ پشًٍذُ ٍ جبثجاًجبم اهَس  .18

 ٍاحذ تشخیعٍ اسسبل آًْب ثِ هجذد ٍ وٌتشل ووی اص هٌطی ثخص دسیبفت پشًٍذُ ثیوبساى تشخیع ضذُ  .19

 ثِ هسئَل ثخص هذیشیت اعلاػبت سلاهتدسخَاست وبلا اسائِ ٍ اللام هػشفی ٍ اهَالی ٍاحذ ثشآٍسد  .20

 (هذاسن پضضىی)لِ اص عشف هسئَل ثخص هذیشیت اعلاػبت سلاهت اًجبم سبیش اهَس هحَ .21
   



 بسمه تعالي

  واحذ آمارضزح وظایف تنظیمي 

 1393بز اساس بخطنامه ها و دستورالعمل های موجود تا پایان ضهزیور 
 :پیگیشی ٍ تىویل آهبسّبی ریل .1

 ٍ اسسبل ثِ هؼبًٍت دسهبى داًطگبُ ثخص ّبی ولیٌیىیفؼبلیت سٍصاًِ ٍ هبّیبًِ آهبس  -

دس ثیوبسستبًْبی هطوَل عشح ًظبم تحَل ) آهبس سٍصاًِ تحَل سلاهت ٍ اسسبل ثِ ٍاحذ ریشثظ دس ثیوبسستبى -

 (سلاهت

 آهبس سٍصاًِ تغزیِ ٍ اسسبل ثِ ٍاحذ ریشثظ -

 ثخص ّبی ولیٌیىی ٍ پبساولیٌیىی ٍ اسسبل ثِ هؼبًٍت دسهبى داًطگبُ هبّیبًِ آهبس ٍ اعلاػبت  -

 آهبس ٍ اعلاػبت ثیوبساى فَتی -

 آهبس ٍ اعلاػبت هَالیذ ثیوبسستبى ٍ اسسبل ثِ هؼبًٍت دسهبى -

هبِّ ٍ  6ّبی ولیٌیىی ، پبساولیٌیىی ٍ پطتیجبًی دس همبعغ هبّبًِ ، فػلی ،  جوغ ثٌذی ٍ آًبلیض آهبس ولیِ ثخص .2

 ُ سبلیبى

ثجت ولیِ ی آهبسّبی هشثَط ثِ ثخص ضٌبسٌبهِ ای، ثستشی، ستبسُ داس، دسهبًگبّی، ولیٌیىی ٍ پبساویلیٌیىی  .3

 سبهبًِ آٍاة

 هبِّ ٍ سبلیبًِ 6تْیِ ًوَداسّبی آهبس ثیوبسستبًی دس همبعغ فػلی ،  .4

 هبِّ ٍ سبلیبًِ 6پضضىبى دس همبعغ  داسّبی هشثَط ثِ هستٌذسبصیٍمٍ سسن ىی تحلیل ونّ .5

 داًطگبّی ثش اسبس خظ هطی تؼشیف ضذُسبصهبًْبی خبسج آهبسّبی دسخَاستی پبسخگَیی ثِ  .6

 داًطگبّی ثش اسبس خظ هطی تؼشیف ضذٍُاحذّبی دسٍى آهبس ّبی دسخَاستی پبسخگَیی ثِ  .7

 ثش اسبس خظ هطی تؼشیف ضذٍُاحذّبی دسٍى ثیوبسستبًی آهبس ّبی دسخَاستی پبسخگَیی ثِ  .8

 خبم ، ًوَداسّب ٍ ضبخػْبی آهبسی هحبسجِ ضذُ دس وبهپیَتشثجت ٍ ًگْذاسی اعلاػبت  .9

  ثش اسبس خظ هطی تؼشیف ضذُپبسخگَیی ثِ هحممبى دس صهیٌِ اعلاػبت آهبسی  .10

 ًوَداسّب ٍ ضبخػْبی ریشثظسٍصاًِ، هبّیبًِ، فػلی، سبلیبًِ، آهبسّبی وبغزی  /الىتشًٍیىی ثبیگبًی  .11

دس ثیوبسستبًْبی ٍاثستِ )دس حیغِ وبسی خَد فٌبٍسی اعلاػبت سلاهتساٌّوبیی ٍ ّوىبسی ثب وبس آهَصاى سضتِ  .12

 (ثِ داًطگبُ

 ّبی ثیوبسستبى ٍ سبیش ثخصهذیشیت اعلاػبت سلاهت پشسٌل ثخص سبیش ّوىبسی ٍ استجبط ًضدیه ثب  .13

 داسا ثَدى حسي خلك ٍ سٍاثظ ػوَهی ثبلا ثشای ثشلشاسی استجبط ثب اسثبة سجَع ٍ پشسٌل .14

 سی وِ اص عشف همبم هبفَق اثلاؽ هی ضَدپیگیشی ٍ اًجبم اهَ .15
 

  



 بسمه تعالي

  واحذ کذگذاریضزح وظایف تنظیمي 

 1393بز اساس بخطنامه ها و دستورالعمل های موجود تا پایان ضهزیور 
دس ثیوبسستبًْبی )وذگزاسی پشًٍذُ ّبی ثیوبسستبًی دس حیي تشخیع ثیوبس عجك دستَسالؼول ًظبم تحَل سلاهت .1

 (تحَل ًظبم سلاهتهطوَل عشح 

 هغبلؼِ دلیك پشًٍذُ پضضىی ثیوبساى ثستشی ، سشپبیی ٍ اٍسطاًس جْت تؼییي تطخیع اغلی ٍ ًَع الذام .2

 : ٍ جبهغ پشًٍذُ ّب ثِ ضشح ریل ، غحیح وذگزاسی دلیك .3

 ٍ سػبیت لَاًیي ریشثظ( ICD-10)ثب استفبدُ اص وتبة عجمِ ثٌذی ثیي الوللی ثیوبسیْب اغلی ّبی  تطخیع -

ٍ ( ICD-9-CM)الذاهبت دسهبًی ٍ جشاحی ثب استفبدُ اص جلذ سَم وتبة  عجمِ ثٌذی ثیوبسیْب دس آهشیىب  -

 سػبیت لَاًیي ریشثظ

ٍ ( ICD-10)ػلل خبسجی حَادث اص جولِ تػبدفیْب ثب استفبدُ اص وتبة عجمِ ثٌذی ثیي الوللی ثیوبسیْب  -

 سػبیت لَاًیي ریشثظ

ٍ سػبیت ( ICD-10)ستفبدُ اص وتبة عجمِ ثٌذی ثیي الوللی ثیوبسیْب ػلت اغلی ٍ ػلل صهیٌِ ای فَت ثب ا -

 لَاًیي ریشثظ

 ٍسٍد اعلاػبت پشًٍذُ ّبی ثبلیٌی ثِ وبهپیَتش ٍ هوَْس ًوَدى آًْب ثِ هْش ٍسٍد ثِ وبهپیَتش .4

 تْیِ گضاسضبت آهبسی دسثبسُ ثیوبسیْب ٍ اػوبل جشاحی اص وبهپیَتش ثشای هحممبى عجك خظ هطی تؼشیف ضذُ .5

 هذیشیت اعلاػبت سلاهت هبُ ٍ سبلیبًِ ثِ هسئَل ثخص  6ّش ثیوبسی اغلی ثیوبسستبى دس  20ػییي ٍگضاسش ت .6

دس ثیوبسستبًْبی ٍاثستِ ) ساٌّوبیی ٍ ّوىبسی ثب وبس آهَصاى سضتِ فٌبٍسی اعلاػبت سلاهت دس حیغِ وبسی خَد .7

 (ثِ داًطگبُ

 اعلاػبت سلاهت ٍ سبیش ثخص ّبی ثیوبسستبىّوىبسی ٍ استجبط ًضدیه ثب سبیش پشسٌل ثخص هذیشیت  .8

 داسا ثَدى حسي خلك ٍ سٍاثظ ػوَهی ثبلا ثشای ثشلشاسی استجبط ثب اسثبة سجَع ٍ پشسٌل .9

 پیگیشی ٍ اًجبم اهَسی وِ اص عشف همبم هبفَق اثلاؽ هی ضَد .10
 

  



 بسمه تعالي

  واحذ بایگانيضزح وظایف تنظیمي 

 1393موجود تا پایان ضهزیور بز اساس بخطنامه ها و دستورالعمل های 
 پشًٍذُ ّبی تحَیل گشفتِ ضذُ اصحسبثذاسی تشخیع( هشتت سبصی)تفىیه ٍ تٌظین  .1

 لجلیتفىیه پشًٍذُ ّب ثشاسبس ضوبسُ جذیذ یب  .2

 ضوبسُ جذیذ ی داسای پَضِ وشدى پشًٍذُ ّب .3

 دس پشًٍذُ ثیوبساى اػضامات پبساولیٌیىی ٍ فشم الػبق گضاسش .4

 هحممبى ٍ داًطجَیبى هشاجؼِ وٌٌذُ ثِ ٍاحذ جْت اهَس تحمیمبتی ٍ آهَصش ، پضضىبىپبسخگَیی ٍ ّوىبسی ثب  .5

 :ثیوبسستبًی ثِ ضشح ریلی ثبیگبًی پشًٍذُ ّب .6

 تؼییي ضذُ هٌبست ٍ ثشاسبس سٍش استبًذاسد  ثستشیپشًٍذُ ّبی  -

 ثش اسبس سٍش استبًذاسد هٌبستپشًٍذُ ّبی اٍسطاًس  -

 داسد هٌبستثش اسبس سٍش استبىسشپبیی  پشًٍذُ ّبی -

 وبست ایٌذوس ثیوبساى  الىتشًٍیىی یب وبغزیثبیگبًی  .7

 پشًٍذُ ّب ٍ اسسبل پشًٍذُ ّبی داسای ًمع ثِ ثخص ّبی هشثَعِ جْت سفغ ًمع گیشی ًمع  .8

 ٍ پیگیشی وبهل جْت تْیِ آًْبهذیشیت اعلاػبت سلاهت ثشآٍسد سبلیبًِ اٍساق ٍ پَضِ ّبی پشًٍذُ ّبی ثخص  .9

 ثجت ٍسٍد ٍ خشٍج پشًٍذُ ّب دس ٍاحذ  .10

 اٍسطاًس    ٍسشپبیی  -تطىیل پشًٍذُ سفیذ ثشای ثیوبساى ثستشی .11

 هذسن فَت آًْبجذاگبًِ ٍ ثبیگبًی ثِ ثبیگبًی ساوذ  فَتی تحَیل پشًٍذُ ّبی  .12

سیف ثِ هشاجغ لضبیی، پضضىی لبًًَی، هشاجغ ثیوِ ای ٍ سبیش اداست عجك خظ هطی تغپبسخ ثِ هىبتجبت هشثَط  .13

 ضذُ

 ثشآٍسد فضبی فیضیىی ٍ لفسِ ّبی هَسد ًیبص ثبیگبًی ثشای گستشش آتی .14

 رخیشُ ٍ ثبصیبثی اعلاػبت پشًٍذُ ثیوبساى ثب استفبدُ اص وبهپیَتش  .15

 عجك خظ هطی تؼشیف ضذُهحممبى  آهبدُ وشدى پشًٍذُ ّبی ثبیگبًی ثشای .16

 دس حیغِ وبسی خَدساٌّوبیی ٍ ّوىبسی ثب وبس آهَصاى سضتِ فٌبٍسی اعلاػبت سلاهت  .17
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